
1. Go to the Online scheduler. You will be brought
to the screen below. 
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2. Select an open slot (white box). Consultants
available for online sessions are indicated with
an astrix * and Online appointments only written

under their name.
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3. Fill out the form with the appropriate
information and click "Save Appointment."
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4. Five or ten minutes before your scheduled
appointment, log back on to the appointment box
and click "Start or Join Online Consultation" (the
red text). Your consultant should join you shortly.

5. Once logged on, you will be greeted with a set
of instructions concerning how to upload or

copy/paste your draft onto the common screen.
You have the option to communciate with your
consultant via instant chat, audio, or video.


