
1. Go to the Online scheduler. You will be brought
to the screen below. 
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2. Login with your okstate email address and
your Writing Center password.

3. Locate the date/time you wish to make your
appointment on the chart (the scheduler
automatically displays the current week's

schedule; to select a different week, select "next
week" from the calendar at the top of the

screen.) Click on the square for your selected
session. If a time is available, it will be marked

white. 
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4. Once you click on the session slot a pop­up
box will appear. Here you can enter any notes

about the session and, if desired, your
instructor's name/email information.

5. Click the "save" button. You should receive an
email confirming the appointment.


